UPUTE | VAZNE OBAVIJESTI

za studente koji se prijavljuju na natjecaj za dodjelu drzavnih stipendija

Prijave se podnose iskljucivo u elektroni¢kom obliku - obrazaci prilozi (ako ih ima)
ne Salju se u tiskanom (papirnatom) obliku.

Prijave za kategoriju E i D-1 podnose se na jedinstvenom elektronickom obrascu u
Sustavu drzavnih stipendija.

Prijave za kategoriju P podnose se na posebnom elektroni¢kom obrascu u Sustavu
drZzavnih stipendija.

Studenti koji dostave valjan dokaz da pripadaju D1 kategoriji razvrstat ¢e se u D1
kategoriju prilikom objave rezultata natjecaja, svi ostali bit ¢e rangirani u E
kategoriju.

Za kategoriju D-1 kao dokaz uzimat ¢e se u obzir iskljucivo potvrde o statusu na
temelju ¢lanaka 6., 7. i 8. Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata.

Za kategoriju P mogu se prijaviti studenti s invaliditetom i studenti koji su pod
skrbniStvom ili su kao djeca bili pod skrbniStvomi iliim je priznato pravo na socijalnu
uslugu smjestaja ili im je kao djeci bilo priznato pravo na socijalnu uslugu smjestaja
na temelju propisa iz podrucja socijalne skrbi, upisani na poslijediplomske
sveuciliSne studije.

Za studente i ¢lanove obitelji koji imaju prebivaliste u RH nije potrebno uditavati
potvrde Porezne uprave o prihodima. Podatke ée Ministarstvo povudi iz sluzbenih
evidencija Porezne uprave RH.

U izracun prihoda po ¢lanu obitelji uzimaju se prihodi ostvareni u 2018. godini.
Svi studenti koji se prijavljuju duzni su navesti ¢lanove obitelji koju ¢ine bracni ili
izvanbracni drugovi, djeca i drugi srodnici koji zajedno Zive na istom prebivalistu,
privreduju, ostvaruju prihod na drugi nacin i trose ga zajedno. Clanom obitelji
smatra se i dijete koje ne Zivi na istom prebivalistu s obitelji, a nalazi se na
Skolovanju, do zavrsetka redovitog Skolovanja, a najkasnije do navrSene 26. godine

Zivota.

Stipendiju ne¢e modi ostvariti student koji se navede kao jedini ¢lan obitelji, a
mladi je od 26 godina ako ne priloZi pravovaljani dokaz (ako se kao jedini ¢lan
obitelji prijavljuje student mladi od 26 godina, u rubriku Neobvezni prilozi
potrebno je ucéitati dokumentaciju kojom student dokazuje da se sam uzdrzava i
da ne dijeli prihode s drugim ¢lanovima obitelji).

Izjava o ¢lanovima obitelji sastavni je dio prijave za E - D-1 i P kategoriju.

Za svakog ¢lana obitelji za kojeg nije naveo OIB, student je duZan uditati ovjerenu
izjavu (kod javnog biljeznika) da ¢lan obitelji nema OIB (ucitava se jedna izjava za
vise ¢lanova bez OIB-a).

Za studente i ¢lanove obitelji s prebivaliStem izvan RH — obvezno je dostaviti
potvrde o prihodima izvan RH za svakog ¢lana (uklju€ujudi i studenta).

Za vrijeme ostvarivanja prava na drzavnu stipendiju student ne moze primati ni
jednu drugu stipendiju koja se financira iz javnih izvora. Ako se stipendija financira
iz ostalih izvora, student moze nastaviti primati tu stipendiju, ali mu primitak te
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stipendije ulazi u izraCun dohodovnoga cenzusa. Stipendijom se smatra mjesecna
novcana naknada koju student ostvaruje na temelju statusa studenta. Pod javnim
izvorima podrazumijevaju se sredstva drZavnoga proracuna, koja uklju€uju i
namjenska sredstva od igara na sre¢u te sredstva proracuna Zupanija, gradova i
opcina, kao i sredstva javnih fondova i prihoda javnih trgovackih drustava i drugih
javnih institucija i fondova Europske unije.

Podatke o studiju (ECTS bodovi, mirovanje, godine studija) moze izmijeniti
isklju¢ivo mati¢no visoko uciliste.

Osobne podatke (ukljucujuéi i podatke o prebivalistu) moze izmijeniti i azurirati
isklju¢ivo nadlezna policijska uprava.

U Sustavu drzavnih stipendija pod rubrikom Ostali neobvezni prilozi mozete, ali i
ne morate, prilagati eventualnu dodatnu dokumentaciju (broj priloga je uvijek 1).
Ministarstvo zadrZava pravo da s nadlezinim tijelima drZzavne uprave provjeri
dostavljene priloge.

Podaci o smjesStaju u studentskom domu Ministarstvo ¢e dodatno provjeriti sa
studentskim centrima te ako podatak koji je preuzet iz informacijskog sustava
visokih uciliSta ne odgovara podatku studenskog centra, studentima se nece
priznati bodovi za studiranje izvan mjesta prebivalista.

Natjecaj je otvoren do 4. studenoga 2019. godine. Elektronicke prijave zatvaraju
se 4. studenoga 2019. u 12 h (podne).

Rang-liste objavljuju se najkasnije nakon 60 dana od dana zatvaranja Natjecaja ako
su u drzavnome proracunu osigurana sredstva ili najkasnije osam dana nakon

objave drzavnoga proracuna za fiskalnu godinu ako se time osiguravaju sredstva
za isplatu stipendija.

Studenti imaju rok od sedam dana od dana objave rezultata na internetskim
stranicama Ministarstva da prihvate uvjete stipendiranja u Sustavu drzavnih
stipendija. Ako student u navedenome roku ne prihvati uvjete stipendiranja,
smatrat ¢e se da student ne prihvada stipendiju te ¢e se obavijest o ostvarivanju
prava na drzavnu stipendiju poslati prvome sljede¢em studentu na rang-listi do
ispunjenja kvote.

Isplate stipendija u iznosu od 1.200,00 HRK mjesecno isplacivat ¢e se u devet
mjeseci za razdoblje od listopada 2019. do lipnja 2020.

Isplata stipendija zapocinje 15 dana nakon konacéne objave odluka iz ¢lanka 18.
Pravilnika.
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1. Prijava u Sustav drZavne stipendije

Obrasci za D1, E i P kategoriju Drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020. dostupni su u Sustavu
drzavne stipendije (https://drzavnestipendije.mzo.hr). Korisnici se u taj sustav prijavljuju uz pomo¢
AAI@EduHr korisnickih podataka, koristeci opciju Prijava.

AZurne korisnicke upute dostupne su preko opcije Korisnicke upute i nalaze se na web adresi
https://drzavnestipendije.mzo.hr/Content/upute/Upute_stipendije.pdf

= Izbornik

3

- Prijava #)

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Sustav drZavnih stipendija sluZi za prikupljanje i obradu prijava na natjecaj za ostvarivanje prava na drZavnu sfipendiju uz pomo¢ elektronikih obrazaca i njihovu integraciju u
i ijski sustav Mini: x

i iziranjem p ih p ikupljanja podataka uz pomoc ickih obrazaca podiZzemo kvalitetu podataka koji ulaze u sustav te postiZemo povecanje
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu i u razliéitim registrima i evidencij Mini: te biti kvali dls za izvjes je.

Svaki korisnik moZe se prijaviti u sustav

U korisnickim uputama objasnjena je
pomocu AAI@EduHr.

prijava u sustav pomocu AAI@EduHr te
koristenje same aplikacije.

Statistike
Stipendije E-D1 Stipendije P Ukupno
Zapoceti Zavrseni Zapoceti Zavrseni Zapoceti Zavrseni
Obrasci 0 0 0 0 0 0
Studenti 0 0 0 0 0 0
O o -
<

€ ulmxovim
S | yuosxi
F | POTENCYALI

www.esf.hr

e
Zapne o Soansrn ELS

- . 5
- EUROPSKI S TRUKTLANI e
Eucoita un | VESTICI|SK) FONDOVI H o
-

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.

Slika 1. Naslovnica aplikacije Sustav drZavnih stipendija

Kontakt: drzavne-stipendije@mzo.hr
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Znaci, kako biste mogli pristupiti obrascima za drZzavnu stipendiju trebate:

1. koristiti opciju Prijava (gornji desni kut web sucelja, Slika 2.) ili
2. koristiti opciju Prijava (klikom na sliku ispod teksta Svaki korisnik moZe se prijaviti u sustav uz

pomoc AAI@EduHr, Slika 3.).

= Izbomik

#

Ministarstvo znanosti i obrazovanja
Republike Hrvatske

Slika 2. Prikaz opcije Prijava

Svaki korisnik moze se prijaviti u sustav
pomocu AAI@EduHr.

Slika 3. Prikaz opcije Prijava (klikom na sliku)

Nakon koristenja jedne od opcija Prijava otvorit ée Vam se sucelje za unos AAl korisnicke oznake i zaporke

(Slika 4.).
Nakon unosa Vase AAl korisnicke oznake i zaporke potrebno je kliknuti na Prijavi se.
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@EduHr

Prijavi se

Slika 4. Prikaz sucelja za unos AAl korisnicke oznake i zaporke

AAI korisnicki racun dodjeljuje administrator elektronickog imenika visokog uciliSta. Sve upite o AAI
korisni¢kim ra¢unima rjesavaju AAl koordinatori na visokom ucilistu na kojem student studira.

Vise o AAl korisnickome racunu mozZete saznati na http://www.aaiedu.hr/ i
http://www.aaiedu.hr/aai_status.php
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2. Obrasci

Nakon uspjesne prijave u Sustav drzavne stipendije (uz pomo¢ AAl korisni¢koga racuna), koristeci opciju
Izbornik (Slika 5.) otvara Vam se sucelje u kojem mozete:

1. zapoceti ispunjavanje novoga obrasca ili nastaviti ispunjavanje prethodno zapocetog obrasca —
koristeci opcije Novi obrazac E-D1/Novi obrazac P ili Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P ako
ste obrazac ve¢ prije zapoceli ispunjavati;

2. pregledati obrasce koje ste ispunili i zavrsili — koristeci opciju Svi zavrSeni obrasci;
pristupiti odgovorima na ¢esto postavljana pitanja — koristeci opciju Cesto postavljana pitanja.

(= lzbornik

3

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Slika 5. Opcija Izbornik

= Izbornik

#

STIPENDIJE

Novi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Novi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Swvi zavrSeni obrasci Sustav drzavnih stipendija slufi za prikupljanje | obradu prijava na natjetaj za ostvarivanje prava na drZavn
informacijski sustav Ministarstva.

3 Cesto postavijana pitanja

Detalinije informacije o aktualnom natjetaju i ostale informacije vezane uz drZavne stipendije

Informaltizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoc elektronickih obrazs
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razliéitim registrima i evide:

= Izbomnik

3

STIPENDIE

Nastavi obrazac E-D1

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Nastavi obrazac P

Republike Hrvatske

2 Svi zavreni obrasci Sustav drZavnih stipendija slui za prikupljanje i obradu prijava na natjeaj za ostvarivanje prava na drZay
informacijski sustav Ministarstva.

3 Cesto postavijana pitanja

Detaljnije informacije o aktualnom natigtaju i ostale informacije vezane uz drfawne stipendije

Informatizacijom i automatiziranjem poslovnih procesa prikupljanja podataka uz pomoc elektronickin obra
efikasnosti sustava u cjelini. Tako dobiveni podaci kasnije se mogu obradivati u razliéitim registrima i evidg

Slika 6. i 7. Prikaz Izbornika za navigaciju s obrascima
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2.1 Novi obrasci

STIPENDIJE

Novi obrazac E-D1
Movi obrazac P
Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavljana pitanja

Slika 8. Prikaz opcija za novi obrazac

Za prijavu na natjecaj za drzavnu stipendiju za D-1 ili E kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi
obrazac E-D1, a za prijavu na natjecaj za P kategoriju potrebno je odabrati poveznicu Novi obrazac P.

2.2 Zapoceti obrasci

U sklopu iste kategorije stipendije moguce je istodobno imati zapocet samo jedan obrazac. Kako biste
nastavili ispunjavati prethodno zapodeti obrazac, koristite opciju Nastavi obrazac E-D1/Nastavi obrazac P.
Tek kad se zavrsi prethodno zapoceti obrazac, omoguceno je otvaranje novog obrasca.

STIPENDIE

Nastavi obrazac E-D1
Mastavi obrazac P

Svi zavrSeni obrasci

Cesto postavijana pitanja

Slika 9. Prikaz opcija za nastavak ispunjavanja obrasca

2.3 ZavrsSeni obrasci

Klikom na poveznicu Svi zavrSeni obrasci prikazuje se popis svih Vasih zavrsenih obrazaca.
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Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Republike Hrvatske

Zavrseni obrasci:

Pretrazi:

Sifra - Naziv Godina natjecaja Datum zadnje promjene Operacije

84676 Stipendija E-D1 2020 19.9.2019. 9:07:03 | m:

54691 Stipendija E-D1 2020 1 20.9.2019. 13:25:31 2 | m: 3 n
34701 Stipendija P 2020 1.10.2019. 9:27:02 | m: u

Nazad 1 MNaprijed
Klikom na gumb ,Zavréi', obrazac se jednokratno elekironicki $alje u Ministarstvo. Tako poslani cbrazac ce zajedno s ugitanim prilozima (ukoliko ih ima) automatski biti zaprimijen
u Pizamici Ministarstva te ée na pdf verziji tako zawrienog obrasca bifi vidljiv prijemni £tambilj = naznakom klase, urudZbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo. Makon
zaprimanja u pisamici Ministarstva studentu ¢e na adresu elekironicke poéte navedenu u prijavi biti dostavijena chavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

Slika 10. Prikaz pogleda Zavrseni obrasci

Zavrseni obrazac je uredno ispunjen u sustavu i elektronicki poslan u Ministarstvo.

Obrazac se podnosi isklju¢ivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne $alju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ¢e na odabranu adresu e-poste (tocka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o uspjeSnom slanju obrasca.

Takoder, nakon Sto se obrazac urudzbira u Pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu e-poste
(tocka 1.12 u obrascu) biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

U PDF verziji tako zavrSenog i urudZbiranog obrasca vidljiv je prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Brojem 1 oznaceno je vrijeme kada ste obrazac zavrsili.

Klikom na gumb PDF oznacen brojem 2 moZete pregledati, ispisati i lokalno pohraniti zavr$nu verziju
pojedinacnoga obrasca.

Nakon uspjeSnoga elektroni¢kog slanja obrasca, pokraj gumba PDF, pojavljuje se gumb Info oznacen
brojem 3. Klikom na gumb Info dobiva se informacija o statusu elektronicki poslanoga obrasca.

S pomoc¢u gumba Info studenti ¢e modi vidjeti status svoje prijave u tijeku procesa obrade (npr. prijava
zaprimljena, stipendija odobrena/neodobrena, detaljan izracun bodova za E kategoriju i sl.).

Datum Tip Detalji

1.10.2019. 9:35:.08 Elekironicki poslan Obrazac je uspjesno el. poslan u MZ0 dana: 1 .10.2019.

Slika 11. Prikaz informacije nakon klika na gumb Info
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3. Ispunjavanje obrasca

Postupak otvaranja novog obrasca objasnjen je u poglavlju 2.1 Novi obrasci.

Kako bi bilo omoguceno preglednije ispunjavanje obrasca, obrazac je podijeljen u korake (cjeline),
a uz pojedine grupe podataka nalaze se i dodatna objasnjenja dostupna klikom na @

Podaci o studentufici

Stipendija E-D1

© Molimo Vas da prije unosa p

11 0B

1.2 Ime

1.3 Prezime

1.4 Ime jednog roditelja

15 Spol

1.6 Datum rodenja

1.7 Drzavijanstvo

1.8 PREBIVALISTE
1.8.1 Adresa prebivalista

1.8.2 Mjesto

1.8.3 PoStanskl broj

1.8.4 DrZava

(2]

DODATNI PODACI

1.13 Studentlica je u akademskoj godini 2018./2019. smjeSten/a u studentski dom

1.14 Studentfica ima odobren status stranca na stalnom boravku u RH

1.15 Studentfica ima najmanje 60% utvrdenog tjelesnog i osjetiinog oStecenja

(2]

Clanovi obitelji

Izjave Podaci o studiju
u tablice, svakako protitate priloZena objasnjenja.

1.9 BORAVISTE
S -

1.9.1 Adresa boravista
S -

1.9.2 Mjesto
| — -

1.9.3 Postanski broj
S -
| -
— -
S -

KONTAKT
| - 1.10 Broj mobitela
| - 1.11 Broj telefona

112 Adresa e-poste
S -

1.16 Vezano uz druge stipendije, iziavijujem da @

Prilozi uz prijavu

[_lsto kao prebivalidte

DA v
NE v
NE v
Odaberite v

Slika 12. Prikaz pogleda nakon otvaranja novog obrasca
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3.1 Ispunjavanje i znaCenje odredenih polja obrazaca

Neki podaci u obrascu automatski su preuzeti iz sluzbenih evidencija tijela drZzavne uprave (Sustav OIB;
ISVU/ISSP, EDIP...) te su ta polja 'zasivljena' i nije ih moguce mijenjati u samom obrascu.

Ako mislite da neSto u tim podacima nije ispravno, molimo da se za ispravljanje obratite tijelu drzavne
uprave ili studentskoj sluzbi Vasega visokog ucilista u skladu s naznakom u dodatnim objasnjenjima.
Ministarstvo ne moze ispraviti te podatke.

Nakon Sto taj podatak ispravi tijelo drzavne uprave ili studentska sluzba Vasega visokog ucilista, on ¢ée biti
vidljiv i u obrascu pri njegovu ponovnom dohvatu.

Sve podatke u obrascu obvezno treba upisati. Bez ispunjavanja svih trazenih podataka necete moci
spremiti podatke u dijelu obrasca koji trenutno ispunjavate niti zavrsiti obrazac (prilikom pokusaja
zavrSavanja obrasca javljat ¢e Vam se poruke upozorenja).

3.1.1 Polja za unos datuma
Ovisno o web pregledniku koji koristite, u polja za unos datuma mozda nece biti moguée unositi vrijednosti,
vec se klikom na sliku kalendara prikazuje moguénost odabira datuma.

Me Po Ut Sr Ce Pe S5u

1 2

(%)
s
o
o
1

B 9

0 11 12 12 14 15 18

17 18 18 20 21 22 23

24 25 2§ 2T 28 28 30

Slika 13. Prikaz kalendara za odabir datuma

3.1.2 Unos podataka u Izjavi o &lanovima obitelji (Clanovi obitelji)

U dijelu obrasca Clanovi obitelji, u tablici Izjave o ¢lanovima obitelji, klikom na gumb Dodaj otvara se novi
red za unos ¢lana obitelji. Podatak u tocki ,Izjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim u obitelji
s ukupno __ ¢lanova (racunajudi i sebe)” azurira se automatski, ovisno o tome koliko je puta kliknut gumb
Dodaj i koliko je ¢lanova obitelji uneseno u tablicu.




.ﬁ Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020.

o1

Izjawljujem da u trenutku prijave na owsj natizéaj Zivim u obitelj s ukupno [ snovs (raunajudi i sebe).
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*Za sve élanove obitzlji unesene bez O1B-a u lzjavi o Elanovima cbitelji potrebno je priloZiti ovjerenu izjavu da Elan obitelji koji je u lzjavu o &lanovima obitelji upisan
bez OIE-a, nema OIE.

Slika 14. Prikaz stranice s tablicom Izjava o ¢lanovima zajednickog kucanstva

U tocki pod nazivom ,,Izjavljujem da u trenutku prijave na ovaj natjecaj Zivim u obitelji s ukupno __ ¢lanova
(racunajuci i sebe)” automatski je upisan broj 1 (za studenta) te je u tablici Izjave o ¢lanovima obitelji
automatski ispunjen dio podataka o studentu (ime, prezime, srodstvo, datum rodenja, OIB i adresa
prebivalista).

Preostale ¢lanove obitelji moguce je unijeti na dva nacina:

1. Dohvatom podataka iz sluzbenih evidencija tijela drZzavne uprave;
2. Rucnim unosom podataka.

3.1.2.1 Dohvat ¢lana obitelji uz pomoc OlB-a
U prostor za unos OIB-a upisuje se OIB ¢lana obitelji te se klikom na gumb Dohvati prikupljaju podaci o
¢lanu obitelji iz sluzbenih evidencija tijela drzavne uprave.

Za svakog ¢lana obitelji jos je potrebno odrediti Srodstvo sa studentom/icom te, samo za E-D1 obrazac, u
slu€aju da je rije€ o bratu ili sestri odabrati jednu od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog
obrazovanja ili predskolska dob.

Za ¢lanove obitelji koji su upisani uz pomo¢ dohvata podataka iz Sustava OIB i koji imaju prebivaliste u RH,
iznos prihoda je 0,00 kn, odnosno prazan i za njih nije potrebno prilagati potvrdu o visini prihoda nadlezne
Porezne uprave ili potvrdu o visini mirovine nadlezne ustanove za mirovinsko osiguranje sukladno
natjecaju (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka NE), ve¢ ¢e Ministarstvo podatke
provijeriti u Sustavu porezne uprave.

Iznimka su studenti i ¢lanovi obitelji koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske jer su oni obvezni kao
dokaz dostaviti i potvrde o visini ukupno ostvarenih prihoda nadleZzne Porezne uprave izvan RH i upisati
trazene podatke u stupcima Vrsta prihoda i Iznos (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o prihodu oznaka
DA).
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.;5 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020.

Za ¢lana obitelji (brat ili sestra) koji je predskolske dobi (djeca rodena nakon 1. 4. 2013.) pod ,Sustav
redovitog obrazovanja ili predskolska dob” potrebno je odabrati vrijednost ,,U RH” ili ,,1zvan RH", ovisno o
mjestu prebivalista.

Ako je za ¢lana obitelji (brat ili sestra) pod ,Sustav redovitog obrazovanja ili predskolska dob“ odabrana
vrijednost ,,U RH", podatke o obrazovanju Ministarstvo preuzima iz sluzbenih evidencija tijela drzavne
uprave:

e ako se zatog c¢lana obitelji (brat ili sestra) u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o skolovanju“ nalazi
oznaka NE, za njega nije potrebno priloziti potvrdu o redovitom obrazovanju;

e ako se zatog c¢lana obitelji (brat ili sestra) u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o skolovanju“ nalazi
oznaka DA, znaci da podatak o obrazovanju za tog ¢lana (brat ili sestra) nije pronaden u sluzbenim
evidencijama tijela drzavne uprave te je za njega potrebno priloZiti potvrdu o redovitom
obrazovanju.

Ako je za ¢lana obitelji (brat ili sestra) na redovitom skolovanjuili je predskolske dobi pod ,Sustav redovitog
obrazovanja ili predskolska dob“ odabrana vrijednost ,lzvan RH”, u stupcu ,,Potrebno dostaviti potvrdu o
Skolovanju“ nalazi se oznaka DA te je za njega potrebno priloZiti potvrdu o redovitom obrazovanju,
odnosno presliku rodnoga lista za brata ili sestru predskolske dobi.

3.1.2.2  Rucni unos ¢lana obitelji

Iza prostora za unos OIB-a klikom na kvacicu u stupcu €lan bez OIB-a* oznacavate da éete napraviti ,ru¢ni”
unos ¢lana obitelji nakon ¢ega Vam je omoguéen unos imena i prezimena ¢lana, odabir srodstva, upis
datuma rodenja, adrese prebivalista, odabir vrste prihoda, unos iznosa prihoda te u slu¢aju da je rije¢ o
bratu ili sestri, odabir jedne od ponudenih vrijednosti pod opcijom Sustav redovitog obrazovanja ili
predskolska dob.

Za tako rucno unesenog C¢lana obitelji potrebno je dostaviti potvrdu o visini ukupno ostvarenih prihoda
nadlezne porezne uprave i/ili ustanove mirovinskog osiguranja (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o
prihodu oznaka DA), potvrdu o redovitom Skolovanju za brata ili sestru koji se redovito skoluju, odnosno
presliku rodnoga lista za brata ili sestru predskolske dobi (u stupcu Potrebno dostaviti potvrdu o Skolovanju
oznaka DA) te ovjerenu Izjavu da taj ¢lan obitelji nema OIB.

Podaci o imenu i prezimenu te adresi prebivaliSta unose se odvojeno zarezom:

e ime, prezime — npr. lvica, lvi¢

e adresa prebivalista, mjesto — npr. Ulica 25, Mjesto.

za kojeg nije 'kliknuto' na zelenu kvacicu nece biti spremljeni.

Ako je neki ¢lan pogresno unesen u tablicu Izjave o ¢lanovima obitelji ili ga se zbog nekog razloga Zeli
izbrisati, to je moguce klikom na zeleni X na kraju retka za tog ¢lana obitelji.
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© Izjava o ¢lanovima obitelji

Buctaw
Fatrabno regavitog
doctavits ‘obrazovania Fatrebno
Eian pabmay m dostavit
ez fma | prozime Bradsten sa rsta a predikoicis potvrds o
e 0B dlans ctudsntomisam Datum Adreca prebivanits Dri prinods nac prihodu dob £xalcvanu
-« m ] -— studentica —-— Hirva [ | [Cutaerite 0,00 NE Ortabe it
o m D P— sestra — Hrvat Odaberits MNE U RH ME predsk. &
o m C] .. seara -— Hirva |w| |odaterite NE URH KE (155F)
- m ] - brat p— Hiva [ [odaberits NE URH NE (eMatica)
m Mario, Markowié e 01.01.190  Ukica 25, Miesto Hrva V] [Pareana upeSe] | 00,00 DA Ddaberie ’

x
N |

*Za sve clanove obitelji unesene bez OlB-a u Izjavi o élanovima obitelji potrebno je priloZiti ovjerenu izjavu da Elan obitelji koji je u lzjavu o élanovima obitelji upisan
bez OIB-a, nema OIB.

Slika 15. Prikaz unosa u Izjavu o ¢lanovima obitelji

3.1.3 Unos podataka u koraku Izjave
U koraku lzjave potrebno je u padajuc¢im izbornicima odabrati ispravnu vrijednost ili unijeti trazeni podatak
vodedi racuna o podacima koji su uneseni u Izjavi o ¢lanovima obitelji.

Ako podaci uneseni u Izjavama nisu uskladeni s podacima koji su uneseni u lzjavi o ¢lanovima obitelji,
podatke nece biti moguce spremiti i prilikom pokusaja spremanija javljat ¢e se upozorenje.

Stipendija E-D1

© Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako protitate priloZena obja$njenja.
© Definicija obitelji
Pod obitelji s& podrazumijeva zajednica koju &ine braéni ili izvanbraéni drugovi, dieca i drugi g
prihod na drugi nagin i trode ga zajedno. Clanom obitelji smatra se i dijete koje ne Zivi na istg
redovnog Skolovanja, a najkasnije do navrene 26. godine Zivota.

Broj mora biti jednak broju
djece koje ste naveli u
clanovima obitelji.

prebivalidtu, privreduju, ostvaruju
se na kolovanju, do zavrietka

1.18 Izjavijujem da sam roditelj. @ DA v MNavesti broj djece. 5

Slika 16. Upozorenje prilikom pogresno upisanoga podatka

U E-D1 obrascu, za studenta kojem je roditelj umro, nestao ili nepoznat, student pod to¢kom 1.20 odabire
je li rije¢ o jednom ili oba roditelja koji su umrli, nestali ili nepoznati te upisuje dodatne podatke o tom
roditelju.
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1.20 Izjavljujem da mi je umro, nestao ili nepoznat (jedan ili oba roditelja) ili sam student/ica bez odgovarajuce OBA roditelja v

roditeljske skrbi. @

olB Clan bez OIB-a Ime i prezime &lana Drzavljanstve roditelja JMBG Roditelj Status roditelja
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x
Odaberite v Odaberite v Odaberite v x

Slika 17. Unos podataka o umrlom, nestalom ili nepoznatom roditelju

Ako je upisan OIB ili IMBG (jednog ili oba) roditelja koji je UMRO i odabrano drzavljanstvo je RH, student
ne treba dostavljati potvrdu, ve¢ ¢e Ministarstvo podatke preuzeti iz Drzavne matice, u svim ostalim
slucajevima potrebno je dostaviti smrtni list roditelja.

Ako je roditelj ili su oba roditelja NESTALA, student mora dostaviti potvrdu nadleznoga tijela o nestaloj
osobi.

Studenti koji imaju hrvatsko drzavljanstvo i prebivaliste u RH, a Ciji je roditelj NEPOZNAT, ne trebaju
dostavljati potvrdu, veé ¢e Ministarstvo podatke preuzeti iz DrZzavne matice, u svim ostalim slucajevima
student mora dostaviti potvrdu (izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list studenta /iz kojeg je vidljivo
da je jedan roditelj nepoznat/).

Studenti bez odgovarajuce roditeljske skrbi trebaju dostavi presliku rjesenja/potvrdu Centra za socijalnu
skrb ili nadlezne ustanove za studente koji su do punoljetnosti bili smjesteni u dom socijalne skrbi ili
udomiteljsku obitelj.

3.1.4 Unos podataka o studiju

U koraku Podaci o studiju, za obrazac E-D1, potrebno je odabrati studij iz padajuceg izbornika kako bi se
prikazali podaci koje o studentu vodi visoko uciliSte vezano uz odabrani studij. Studenti koji imaju aktivno
upisana dva ili vise studija, iz padajuéeg izbornika biraju studij za koji se Zele prijaviti na natjecaj za drzavnu
stipendiju.

Nakon odabira studija, potrebno je upisati ostale trazene podatke ili odabrati vrijednosti iz padajudih
izbornika.

Podaci o studentulici Clanovi obitelji Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu

Stipendija E-D1

© Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakako proéitate prilozena objagnjenja.
Owvi podaci preuzeti su iz podataka koje o studentu vodi visoko uiliste u svojem informatickom sustavu. Ako su podaci pogreni, studenti se zbog promjene
podataka trebaju obratiti svojoj referadi. Ministarstvo ne moze ispraviti te podatke.

2.1 JMBAG

Odaberite studij Odaberite v

Slika 18. Prikaz odabira studija na obrascu E-D1
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Stipendija E-IM

@ Molimo Vas da prije unosa podataka u tablice, svakake progitate priloZena ohjasnjenja.
Owi pedaci preuzeti su iz podataka koje o studentu vodi visoko uélSte u svejem informatiékem sustavu. Ako su pedaci pegresni, studenti se zbog promjene
podataka trebaju obratiti svejoj referadi. Ministarstvo ne moze ispraviti te podathke.

21 MBAG — -

Odaberite studij Integrirani preddiplomski i diplen ¥

2.2 Naziw visokog ugilista

UEiteljski fakultet, Zagreb
2.3 Vfrsta upisanog studija . R . Lo . e =
integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisSni studij
2.4 Maziv upi studij, smjer, j i o - Seem—r P -

aziv upizanag pragrama (studi, smisr, usmierenjz) Integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni uéiteljski studiji
2.3 Student je upisan u navedeni program kso redoviti student DA
26 Godi i j studigski

ina prwog upisa u ovaj studigski program 2018

2.7 Studentiica je siekaofla ukupne 60.0 ECTS bodova u prethodnoj ak. god. @

2.8 Na ovome studijskom programu studentiica je u svim godinama studiga do 30. 9. 2018. godine siekaofla ukupne . 600  ECTS bodova. @

23 Studentfica je imaolla ukupno godina mirovanja.

2.10 Stdentiica j& upissolls mirovanje obveza u akademskej godini 2018./2020. NE v
2.11 Studentiica je stekac!la prosjeéno . 60,00 ECTS bodova po upisancj akademskoj godini.

2 42 Izjawljujem da sam provjerie pedatke u pitanjima 2.1 do 2.8 te u pitanju 2.11 i da su navedeni podaci toéni. Odabarite v
243 Izjawljujern da u skademskej godini prijsve na natjeda), nisam drugi put u statusu redovitega studentalice upizsolls prou Cidaberite v
godinu studija na isto] razini studija (cdniosi se iskljudivo na studente koji su u akademskoj godini prijave na natjeda) ——

promijenii studijski program).

214 Izjawljujern da nizam dva puta mijenjzolla i stoga tri puta u statusu redovitogs studentalice upisivacdla studijski program Odsberite v
na istoj razini studia. )

215 lzjawljujern da nizam do sada stekao kvalfikaciju 23 istu razinu studija upisanu u aksdemskej gedini 2019.12020. Odsberite v

Slika 19. Prikaz obrasca E-D1 nakon odabira studija

U obrascu P, u koraku Podaci o studiju, potrebno je upisati sve podatke.

Podaci o studentulici Clanovi ohitelji Izjave Podaci o studiju Prilozi uz prijavu
Stipendija P
24 Naziv visokog uéilista
2.2 MWaziw upisanog pesljediplomskeg sweudiliSnog studija
2.3 Godina prwog upiza na poslediplomski susutiliEni studij

2.4 Studentiica je upisan/a u tekuéoj akademskoj godini upisania u

Cdaberitz b
2.3 Izjavijujem da sam u prethodnoj skademskoj godini stekao mimakno 45 ECTS bodova. Odaberite v
28 Izjavijujem da sam u prethodnim godinama studla stekao ECTS bodava
2.7 Izjavljujem da do zavrsetks upisanog poslijediplomskoga sveutiliEnog studia moram stedi ECTS bodova

Slika 20. Prikaz koraka Podaci o studiju za obrazac P
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3 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020.

3.1.5 Prilozi uz prijavu

U koraku Prilozi uz prijavu pokraj svakog priloga naznacen je potreban broj priloga. Broj potrebnih priloga
ovisi o podacima koji su upisani u lzjavi o ¢lanovima obitelji i podacima koji su upisani u dijelu obrasca
Izjave.

Ministarstvo ée vedi dio potvrda i dokaza pribaviti uvidom u sluzbene evidencije tijela drzavne uprave, a za
one podatke za koje to nece biti moguce, u obrascu je naznacen broj potrebnih priloga te je potrebno te
priloge prije zavrSavanja obrasca ucitati (uploadati) klikom na gumb za ucitavanje.

Velic¢ina pojedinacnog priloga koji se moze ucitati ogranicena je isklju¢ivo na PDF format, veli¢ine do 5MB.

Ucitavanje priloga omoguceno je i potrebno samo za one priloge kod kojih se nalazi zeleni gumb za
ucitavanje.

3.2 Potvrda o visini ukupno estvarenih prihoda nadleZne porezne uprave sukladno natjeéaju za sve Elanove obitelji bez unesenog podatka o OIB-u te za studente i Elanove obitelji
koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske u Izjavi o élanovima obitelji (togka 1.17).

Potreban broj priloga 1]

1.pdf

[N
=
=3
=
[
=
=3
=

3.3 Potvrda o visini ukupno isplacene mirovine nadleZne ustanove za mirovinsko osiguranje sukladno natjeéaju za sve élanove obitelji bez unesenog podatka o OIB-u te za
studente i clanove obitelji koji su u mirovini ili su korisnici obiteljske mirovine, a koji imaju prebivaliste izvan Republike Hrvatske u Izjavi o Elanovima obitelji (tocka 1.17).

Potreban broj priloga 2

1.pdf

X, Klikni za ucitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, veli¢ine do 5 MB).

3.4 Preslika rodnog lista djsteta/djece kao dokaz izjave u togki 1.18

Potreban broj priloga 1]

3.5 Preslika smrinog lista djeteta kao dokaz izjave pod toékom 1.19

Potreban broj priloga 1

X Klikni za ucitavanje datoteke (iskljucivo pdf format, velicine do 5 MB).

Slika 21. Prikaz Priloga uz prijavu

Ako za pojedini prilog pisSe da je potreban broj priloga veci od jednog, nakon ucitavanja prvog priloga broj
potrebnih priloga smanjit ¢e se za jedan te ¢e se ponovno pojaviti gumb za ucitavanje novog priloga pod
tom tockom i tako redom sve dok pod broj potrebnih priloga ne bude 0.

Student sve do zavrSavanja obrasca u svakom trenutku moze provijeriti koji je dokument ucitao, pobrisati
ucitani prilog ili ucitati novi dokument pod Zeljeni prilog.

Pod zadnjom toc¢kom u dijelu obrasca Prilozi uz prijavu (tocka 3.14 u obrascu za E-D1 kategoriju, odnosno
tocka 3.6 u obrascu za P kategoriju omoguceno je ucitavanje neobveznog priloga, npr. dodatna potvrda o
broju stecenih ECTS-a, potvrda o promjeni studijskog programa i sl.) i to jedan dokument u PDF formatu
do 5 MB velicine.
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5 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020.

3.1.6 Zavrsavanje i slanje obrasca

Tek kada ste u potpunosti sigurni da ste ispravno unijeli sve traZzene podatke u obrazac i ucitali eventualne
priloge, klikom na gumb POSAUI OBRAZAC u koraku Prilozi uz prijavu zavr$avate unos podataka te
dostavljate obrazac u Ministarstvo u elektroni¢kom obliku.

M.IE AUREL W SLSIUSY T VELSAVY W SIS e LY E ISR 1848 I SLE IS USSR 1 N SLanGY W aIREIRE I A SN 133§ SIS SIS LS [ IRaNIRG | Y S1S O WSS

rigadnika HWC-a kaoji izdaje nadleZno fijelo driavne uprave kao dokaz izjave u todki 1.28.

Potreban broj prilogs: 0

3.13 Dokaz o statusu djsteta poginule, umrle i nestale osobe, o statusu djgteta mimodopekoga vojnog i civilnog invalida rata ili o statusu mirmodopskoga vojnog i civinog invalida
rata, koji izdaje nadleine fijelo driavne uprave kao dokaz izjave pod tefkom 1.27.

Patreban broj priloga: [i]

3.14 Ostali necbvezni priloz

Braj moguéih prilega: 1

2 Kiikni za ucitavanje datoteke (iskfjucive pdf format, veliéine do 5 MB).

POSALJI OBRAZAC

Slika 22. Prikaz gumba za zavrsavanje i slanje obrasca

Nakon uspjesnog zavrsetka i slanja obrasca studentu ¢e na odabranu adresu e-poste (tocka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o uspjeSnom slanju obrasca.

U slucaju kada pokuSate zavrsiti obrazac u kojem niste ispunili sve obvezne podatke ili ucitali obvezne
priloge, prikazat ¢e se poruka s upozorenjem. Taj obrazac nece biti oznacen kao zavrSen sve dok se ne
ispune svi obvezni podaci ili ucitaju obvezni prilozi te ponovno pokrene zavrSavanje i slanje obrasca.

v Podaci nisu pravilno popunjeni. Moimo Vas pregledaijte podatke i nakon toga pokusajte zawrsiti obrazac!

Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Slika 23. Upozoravajuca poruka nakon neuspjesnog zavrsavanja i slanja obrasca

Obrazac ne smijete zavrsiti i poslati prije nego sto unesete sve trazene podatke jer ga u suprotnom vise
necete moéi mijenjati!

U slucaju potrebe za ispravkom podataka (pogresno upisanih na zavrSenom obrascu), potrebno je ispuniti
novi obrazac s ispravnim podacima i zavrsiti ga kako bi i taj novi obrazac bio elektronicki poslan u
Ministarstvo.

Obrazac se podnosi isklju¢ivo u elektronickom obliku - obrazac i obvezni prilozi ne Salju se u tiskanom
(papirnatom) obliku na adresu Ministarstva.
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3 Korisni¢ke upute: Obrasci za prijavu na natjecaj za drzavne stipendije za akademsku godinu 2019./2020.

Klikom na gumb POSALII OBRAZAC on se jednokratno elektronicki $alje u Ministarstvo. Tako poslan
obrazac ¢e zajedno s ucitanim prilozima (ako ih ima) automatski biti zaprimljen u pisarnici Ministarstva i
urudzbiran te ¢ée na PDF verziji tako zavrSenog obrasca biti vidljiv prijemni Stambilj s naznakom klase,
urudzbenog broja i datuma primitka u Ministarstvo.

Nakon zaprimanja u pisarnici Ministarstva studentu ¢e na odabranu adresu e-poste (toc¢ka 1.12 u obrascu)
biti dostavljena obavijest o zaprimanju prijave s naznakom klase.

u Dhbrazac je uredno zawSen i elekironiéld zaprimijen u sustavu. Nakon wrudZbiranja u Pisamici Ministarstva, na sdrecu e-poéie biti ée dostavijena obavijest o zaprimaniju prijave s naznekom kigse.

Ministarstvo znanosti i obrazovanja
Republike Hrvatske

Slika 24. Poruka nakon uspjesnog zavrsavanja obrasca sa slanjem u elektronickom obliku
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4. Dodatne informacije i tehnicka pomo¢

Za dodatne informacije o pravima prijave, prilozima i ostalim pitanjima vezanim uz natjecaj ili pak onima
sadrZajne prirode moZete se obratiti na adresu e-poSte drzavne-stipendije@mzo.hr, gdje ¢ete dobiti
odgovor i uputu od Sluzbe za drzavne stipendije i druge potpore studentima Ministarstva znanosti i
obrazovanja.

Upite tehnicke prirode na koje odgovara informaticka sluzba Ministarstva mozete uputiti na adresu e-
poste app-Obrasci@mzo.hr.
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